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Cassetto Professionisti

Cassetto Previdenziale per Liberi 

Professionisti iscritti alla Gestione Separata

 Nell’ambito dei processi di telematizzazione in corso, 

l’Istituto ha fornito ai Liberi Professionisti iscritti alla 

Gestione Separata un «Cassetto Telematico»; questo 

consente un punto di accesso dedicato all’interno del 

Portale INPS per la consultazione delle proprie posizioni 

(anagrafica, assicurativa, debitoria, etc.), nonché per 

instaurare un canale di comunicazione bidirezionale 

alternativo al rapporto del libero professionista con 

l’Istituto.

 Le schermate seguenti illustrano le funzionalità rese 

disponibili da tale Cassetto.
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Introduzione
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L’utente accede al portale dell’istituto www.inps.it

nella sezione Servizi Online “per tipologia di 

utente”.
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Portale INPS

http://www.inps.it/
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Nella sezione «Aziende, Consulenti e Professionisti»  è 

presente il link per accedere al Cassetto Professionisti
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Link di accesso
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All’utente verrà presentata la maschera di autenticazione, in 

cui digitare il proprio PIN (il Cassetto Professionisti è protetto 

dal sistema di autenticazione PASSI).
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Autenticazione
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Tramite il servizio di autenticazione PASSI, l’utente viene 

riconosciuto e il suo codice fiscale  viene cercato nell’archivio 

Gestione Separata. Se il codice fiscale è presente, viene 

visualizzata la maschera di anagrafica. 
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Sulla sinistra 
della schermata è 
presente il menù 
da cui scegliere 
le funzionalità 
disponibili.

Specifiche informazioni di contatto sono 

utilizzate per la Comunicazione 

bidirezionale; possono essere modificate 

mediante la funzionalità «Contatti» 

presente alla voce di Menù 

«Comunicazione Bidirezionale».

Anagrafica

Le informazioni 

provenienti dalla 

Gestione sono 

comunque 

conservate negli 

archivi.
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Se tra i «DATI DI CONTATTO» non è presente la PEC sarà chiesto 

il suo inserimento
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Obbligo PEC
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In fase di accesso al Cassetto, se ci sono Comunicazioni non lette 

dall’Utente, viene mostrata una icona di avvertimento con il link che 

reindirizza automaticamente alla sezione «Comunicazione 

bidirezionale»
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Alert nuove comunicazioni
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La funzionalità «Deleghe Rilasciate» consente di visualizzare 

l’elenco delle deleghe afferenti al Soggetto, con la possibilità di 

Visualizzarne il dettaglio, Cessare una delega attiva, Riattivarne 

una scaduta o Crearne una nuova.
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Deleghe Rilasciate

Cliccando sul Codice 

Fiscale del delegato è 

possibile visualizzarne 

il  dettaglio.

Cliccando sul tasto 

«Visualizzazione 

Delega» è possibile 

vedere il  dettaglio 

della delega.

Cliccando sul tasto 

«Riattivazione 

Delega» è possibile 

riattivare una delega 

scaduta.

Cliccando sul tasto 

«Cessazione Delega» 

è possibile cessare 

una delega attiva.

Cliccando sul tasto 

«Nuova Delega» è 

possibile crearne una 

nuova.
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La pagina «Rendicontazione GS», presente sotto la voce di menù 

«Posizione Assicurativa», mostra i dati della Gestione Separata
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Posizione Assicurativa



Cassetto Professionisti

I dati della pagina dei «Versamenti», presente sotto la voce di menù 

«Posizione Assicurativa», possono essere filtrati per Data, per 

Codice Tributo e per Anno.
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Posizione Assicurativa

DI ciascun 

Versamento può 

essere visualizzato il 

dettaglio

In fondo al pannello 

sono riportati i totali 

dei Versamenti 

presenti in pagina
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La «Situazione Riepilogativa», presente sotto la voce di menù 

«Posizione Assicurativa», riporta i Contributi dovuti e versati per gli 

anni precedenti
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Posizione Assicurativa
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La funzionalità «Domande Telematiche» consente di compilare on-

line le Domande da inviare all’Istituto
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Domande telematiche

E’ possibile inoltrare all’INPS:

• Domanda di Riduzione delle Sanzioni Civili

• Domanda di Rimborso

• Istanza di Rateizzazione

E’ possibile visualizzare domande inoltrate all’INPS 

in precedenza
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Mediante la voce di Menù «Comunicazione Bidirezionale» è 

possibile scambiare comunicazioni con l’Istituto tramite il Cassetto.

La funzionalità «Nuova comunicazione» consente di avviare una 

nuova conversazione.
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Comunicazione Bidirezionale

I Dati di Contatto sono caricati 

attingendo a quelli impostati 

per la Comunicazione 

Bidirezionale mediante 

l’apposita funzione

Nella nuova comunicazione 

è possibile indicare una e-

mail aggiuntiva a quella 

presente nei Contatti, cui 

inviare eventuali notifiche

E’ necessario selezionare un 

«Tipo di comunicazione» tra 

quelli codificati
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La funzionalità «Lista comunicazioni inviate» presenta la Lista delle 

comunicazioni già inviate all’Istituto.

La Lista può essere filtrata per Stato e per Tipo di comunicazione
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Comunicazione Bidirezionale

E’ possibile eccedere al dettaglio della 

Comunicazione per visualizzare la 

sequenza  di messaggi ed eventualmente 

accodarne uno aggiuntivo
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Nel dettaglio della comunicazione è esposta la sequenza di 

messaggi scambiati con l’Istituto
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Comunicazione Bidirezionale

Messaggi da 

INPS e da 

Utente sono 

mostrati con un 

colore diverso

E’ possibile 

accodare un 

nuovo 

messaggio alla 

comunicazione
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Un nuovo messaggio conserva i dati principali della comunicazione, 

ma consente di inserire un testo ed un allegato
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Comunicazione Bidirezionale
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La funzionalità «Lista comunicazioni ricevute» rende disponibili le 

stesse funzionalità descritte per le «Comunicazioni inviate», ma 

relative a comunicazioni ricevute dall’Operatore INPS.
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Comunicazione Bidirezionale
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La funzionalità «Contatti» consente di inserire e modificare i dati di 

contatto utilizzati per la Comunicazione Bidirezionale.
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Comunicazione Bidirezionale

I Dati di Contatto per la Comunicazione 

Bidirezionale sono inizialmente coincidenti 

con quelli che risultano alla Gestione 

Separata; il Soggetto può sostituirli con 

altri. La modifica avrà effetto solo sulle 

Comunicazioni scambiate dal momento 

della modifica in poi.

Il campo PEC è obbligatorio
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La voce di Menù «Ruoli» consente di visualizzare le Cartelle 

esattoriali emesse nei confronti del Soggetto collegato
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Ruoli
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La voce di Menù «Ricorsi» consente di visualizzare i Ricorsi inoltrati 

dal Soggetto collegato
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Comunicazione Bidirezionale
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E’ possibile visualizzare l’estratto conto del soggetto, costituito dalle 

informazioni relative a tutte le sue  posizioni contributive per ogni 

gestione.
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Estratto Conto Generalizzato 1/2
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